
 
 

 
Beschäftigte:r (männlich/weiblich/divers) in der Bibliothek  
(bibliothekarische Hilfstätigkeit im Benutzungsbereich) 
40% der regelmäßigen Arbeitszeit (15,8 Stunden/Woche), 
zu besetzen ab sofort, Entgeltgruppe 3 TV-L 
Die Bereitschaft zur Teilnahme an regelmäßigen Nachmittagsdiensten (bis max. 18 Uhr) ist 
Voraussetzung.  
Der Einsatz erfolgt in Absprache mit der Fachvorgesetzten an 3-4 Arbeitstagen pro Woche. 
 
Die Stelle ist besonders geeignet als studienbegleitende Beschäftigung für Studierende 
 
Ihre Aufgaben:  

• Bibliothekarische Hilfsarbeiten überwiegend im Spätdienst im Rahmen abgestimmter Dienstpläne 

o Benutzungsdienst und Aufsicht in der Ausleihe (Ausgabe, Rücknahme, Bereitstellung, 
Ordnungsarbeit) sowie Einstelldienst 

o Bestandsordnung, -revision und -pflege im Magazin und Lesesaal   

o Technischen Buchbearbeitung einschließlich einfacher Scanarbeiten und Dateneingabe 

o Allgemeine Unterstützung der Nutzer:innen bei der Benutzung der Bibliothek (Erteilen 
von Auskünften, Beratung) 

Sie bringen mit: 

• Eine serviceorientierte Haltung bei der Arbeit mit den Nutzer:innen der Bibliothek 

• Körperliche Belastbarkeit für das tägliche Tragen und Heben von Medien 

• Eine sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise, Teamfähigkeit und eine hohe soziale Kompetenz 

• Eine flexible Einsatzbereitschaft innerhalb der Öffnungszeiten, insbesondere der Randstunden, 
wird vorausgesetzt 

• das Grundverständnis für bibliothekarische Arbeit, einen ausgeprägten Ordnungssinn  
 

Die Bejahung und Mitgestaltung des besonderen Profils einer Hochschule in evangelischer Trägerschaft 
wird vorausgesetzt. 
Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen. 

Bewerbungsfrist: 31.01.2025 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte an das Präsidium der Evangelischen Hochschule Berlin, 
Postfach 37 02 55, 14132 Berlin, gerne auch elektronisch an  
stellenausschreibungen@eh-berlin.de. 
 
Bei allen inhaltlichen Anfragen wenden Sie sich bitte an die Leiterin der Bibliothek, Frau Marika Spruch 
(spruch@eh-berlin.de). 
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